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Belegmanagement 
Kurze Einführung in die wichtigsten Änderungen 

 

Neue, intuitive Navigation  

 

Mehr Übersicht, weniger Wechsel: Ihre Funktionen rund um Ihre Belege sind jetzt in einer zentralen Lösung 

gebündelt. Die Navigation folgt auf der linken Bildschirmseite Ihrem digitalen Belegprozess. So erledigen 

Sie alles an einem Ort – von der Vorbereitung bis zur Übergabe an uns. 

Belegmanagement 

Die neue Workflow-

Navigation 

Weitere Funktionen 

finden Sie hier 
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Beleghub 

Die Navigation mit Ordnerstruktur finden Sie jetzt übersichtlich an der Seite, nach Themengebieten geglie-

dert.  

 

 

 

 

Sie erkennen auf einen Blick, welche Belege bereits hochgeladen, aber noch nicht übermittelt wurden. 

Die Übermittlung erfolgt wie gewohnt entweder an uns oder an entsprechende Folgesysteme wie z.B. die 

Belegerfassung (ehemals SMART Connect). 

 

Zusätzlich erleichtern Ihnen neue Such- und Filterfunktionen die Arbeit, ganz besonders bei höherem Be-

legaufkommen. Belege hochladen oder verschieben erledigen Sie einfach per Drag & Drop. 

 

NEU: Bereit für die E-Rechnung - inklusive Versand, Empfang und Prüfung 

E‑Rechnungen in Ihren bestehenden Ordnern werden jetzt automatisch geprüft. Fehlerhafte oder ungül-

tige Rechnungen werden sofort erkannt, sodass Sie direkt eine Korrektur bei Ihrem Geschäftspartner 

anfordern können.  

 

Ist der Status grün, kann die E-Rechnung beglichen werden, ist der Status orange, kann die Rechnung auch 

beglichen werden, sie enthält jedoch kleinere Fehler. Ist der Status rot, ist die Rechnung fehlerhaft und wir 

empfehlen die Rechnungen nicht zu bezahlen. 

 

Die neue Navigation mit Ordnerstruktur 

Auf Klick stehen wei-

tere Funktionen pro 

Beleg zur Verfügung 

Belege übermitteln 

Sie nach manuellem 

Belegupload hier 

Erfahren Sie hier mehr zu 

weiteren Uploadoptionen wie 

z.B. die E-Mail-Adresse für 

die Weiterleitung pro Ordner. 
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Fehlerhaft validierte E-Rechnungen sind sofort erkennbar und können neu angefordert werden. Hierfür 

brauchen Sie die E-Mail-Adresse des Rechungsversenders. In der E-Mail ist ein Prüfbericht integriert, so 

dass der Rechnungsversender zeitnah seine Rechnung ändern kann. Sobald Ihnen die korrigierte Rech-

nung vorliegt, können Sie diese begleichen. 

 

  

Fehlerhaft validierte  

E-Rechnungen sind sofort 

erkennbar und können neu 

angefordert werden. 
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Belege erfassen 

Prüfen und erfassen Sie Ihre Belege wie gewohnt. Sie behalten jederzeit den Überblick: welche Belege 

noch erfasst werden müssen, welche bereits erfasst sind, ob mögliche Duplikate vorliegen.  

 

 

Beleg bezahlen – direkt ohne Wechsel ins Online Banking  

Bei „Zahlung erstellen“ finden Sie alle offenen Rechnungen aus der Belegerfassung. Fehlende Zahlungsda-

ten können Sie einfach ergänzen. Die Rechnungen können Sie wie gewohnt einzeln oder als Sammelzah-

lung bezahlen. 

 

Anschließend können Sie unter „Zahlungen ausführen“ die Zahlungen über ihren Bankzugang ausführen. 

Zahlungen werden automatisch mit dem Beleg verknüpft und dokumentiert. 

 

Ihre gewohnten Funktionen mit 

vereinfachter Darstellung 
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Belege übertragen 

Sobald Ihre Belege vollständig vorerfasst sind, werden diese je nach Konfiguration automatisch an uns 

übertragen. Alternativ übergeben Sie die Belege manuell, oder wir holen sie ab.   

 

 

Damit haben Sie den letzten Schritt im neuen Belegmanagement erfolgreich abgeschlossen. 


