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Belegmanagement

Kurze Einfiihrung in die wichtigsten Anderungen
Neue, intuitive Navigation

Mehr Ubersicht, weniger Wechsel: Ihre Funktionen rund um lhre Belege sind jetzt in einer zentralen Lésung
gebiindelt. Die Navigation folgt auf der linken Bildschirmseite Ihrem digitalen Belegprozess. So erledigen
Sie alles an einem Ort — von der Vorbereitung bis zur Ubergabe an uns.
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Beleghub

Die Navigation mit Ordnerstruktur finden Sie jetzt Gbersichtlich an der Seite, nach Themengebieten geglie-
dert.

Die neue Navigation mit Ordnerstruktur
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die Weiterleitung pro Ordner.

Sie erkennen auf einen Blick, welche Belege bereits hochgeladen, aber noch nicht Gbermittelt wurden.
Die Ubermittlung erfolgt wie gewohnt entweder an uns oder an entsprechende Folgesysteme wie z.B. die
Belegerfassung (ehemals SMART Connect).

Zusatzlich erleichtern lhnen neue Such- und Filterfunktionen die Arbeit, ganz besonders bei hoherem Be-

legaufkommen. Belege hochladen oder verschieben erledigen Sie einfach per Drag & Drop.

NEU: Bereit fiir die E-Rechnung - inklusive Versand, Empfang und Priifung

E-Rechnungen in Ihren bestehenden Ordnern werden jetzt automatisch gepriift. Fehlerhafte oder ungiil-
tige Rechnungen werden sofort erkannt, sodass Sie direkt eine Korrektur bei Ihrem Geschéftspartner
anfordern koénnen.

Ist der Status grin, kann die E-Rechnung beglichen werden, ist der Status orange, kann die Rechnung auch
beglichen werden, sie enthélt jedoch kleinere Fehler. Ist der Status rot, ist die Rechnung fehlerhaft und wir
empfehlen die Rechnungen nicht zu bezahlen.
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Fehlerhaft validierte
E-Rechnungen sind sofort

erkennbar und kénnen neu
angefordert werden.

7ee9hel4-5533-4846-a478-99¢79d3a94b9_5d302e8d-599a-
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Belegdetails x

BIEWTEN NOCH NICHT UBERMITTELT

@ Fehlerhafte E-Rechnung
Das gepriifte Dokument enthalt 1 Fehler [ 0
Warnungen. Es ist nicht konform zu den
formalen vorgaben.

Korrektur anfordern  Bericht 6ffnen

Empfangen am 9£07.2026 per Web

Belegkorrektur anfordern

(@ Wenn Sie die Anforderung senden, wird eine Email mit dem Prifprotokoll im Anhang
versendet. Der Absender ist noreply@portal-bereich.de.

Empfanger
Die Rechnung enthilt keine E-Mail Adresse.

7.B. maxmuster@beispiel.de (XD Kopie an mich senden

Betreff

‘ Bitte um Korrektur des Belegs [Belegnummer] vom 02.07.2026

Nachricht

Guten Tag,

bei der automatischen Priifung des von Ihnen eingereichten Belegs [Belegnummer]
vom 02.07.2026 wurden Validierungsfehler gemaB den KOSIT-Vorgaben festgestellt.

Die E-Rechnung konnte daher nicht korrekt verarbeitet werden. Wir bitten Sie, den
Beleg zu korrigieren und uns eine fehlerfreie Version zuzusenden.

Den detaillierten Validierungsbericht finden Sie im Anhang dieser E-Mail.
Bei Fragen stehen wir lhnen gerne unter AOCUser99@hptp.de zur Verfigung.
Mit freundlichen GriiRen

Test User

AOC Muster 3 EU Bilanz mit OP

Anhang.
[ Bericht-Teed4e14-5533-4846-a478-99c79d3a04b9_5d302¢8d-599a-46bd-B7cc-326a556bd74.html

Abbrechen

Fehlerhaft validierte E-Rechnungen sind sofort erkennbar und kénnen neu angefordert werden. Hierfiir

brauchen Sie die E-Mail-Adresse des Rechungsversenders. In der E-Mail ist ein Priifbericht integriert, so

dass der Rechnungsversender zeitnah seine Rechnung andern kann. Sobald Ihnen die korrigierte Rech-

nung vorliegt, kdnnen Sie diese begleichen.
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Belege erfassen
Priifen und erfassen Sie Ihre Belege wie gewohnt. Sie behalten jederzeit den Uberblick: welche Belege

noch erfasst werden missen, welche bereits erfasst sind, ob mogliche Duplikate vorliegen.

Ihre gewohnten Funktionen mit

vereinfachter Darstellung B etassung [ vorerfsst
Beleghub e
Daten abrufen i Analy Dat Brutto  Erstellt Zahlstat -
nalse um  brutto Risteftam - LaWSEWS peitere Filter v 125745« < > »
baten importieren Alle Alle Alle Alle Alle Alle -bis-  Alle Alle
Bankkonten Dokume... Bearbeitungssta.. Belegnummer 1 Konto Kontoname Gegenkonto Datum t  Wihru... ;
Belege erfassen
Belegnummer Q. Kanto Q  Kontoname Q
Belege bezahlen >
Vorerfassung libertragen A o UNBEARBEIT... 69999 Differenzen Kundenkonten 9999 EUR
Status & Verarbeiten o UNBEARBEIT... 69999  Differenzen Kundenkonten 9999 EUR
Ubertragen 0 UNBEARBEIT.. 69999 Differenzen Kundenkenten 9999 EUR
o UNBEARBEIT... 69999 Differenzen Kundenkonten 9999 EUR T
o UNBEARBEIT... 69999 Differenzen Kundenkonten 9999 EUR €
1] UNBEARBEIT... 69999 Differenzen Kundenkonten 9999 EUR
o UNBEARBEIT.. 003 69999 Differenzen Kundenkonten 9999 EUR
UNBEARBEIT... 471102 99999 Differenz.Lieferantenkonten 9999 EUR 2
Arch UNBEARBEIT.. 471102 99999  Differenz.Lieferantenkonten Aufteilung EUR 5
rchiv
Kontakte & Konten UNBEARBEIT... 471102 99999  Differenz.Lieferantenkonten Aufteilung EUR 5
Services 2 UNBEARBEIT.. 471102 99999 Differenz.Lieferantenkonten 9999 EUR 2
Einstellungen

Beleg bezahlen - direkt ohne Wechsel ins Online Banking

Bei ,Zahlung erstellen” finden Sie alle offenen Rechnungen aus der Belegerfassung. Fehlende Zahlungsda-
ten konnen Sie einfach ergénzen. Die Rechnungen kdnnen Sie wie gewohnt einzeln oder als Sammelzah-
lung bezahlen.

Dichter AG | Belegmanagement Close Belegmanagement X

<« Zahlungen verwalten Unvollstindig
Datenquellen priifen ~ rz) Unvollstandig — Offen = T i Bezahlt Archiviert
I 0,00 € & 0,00€ o wemese 0,00 € = 0,00 €
Ubersicht Datenquellen —_—
Beleghub Unvolistindig i@
Daten abrufen Zahlungsart Falligkeit ~ Datum  Brutto  Datenquelle 1ale
Daten importieren Uberweisung X Alle Alle -bis-  Alle
Bankkont: . -
ankkonten Zahlungsart Konto /IBAN Datum * Fallig... Skonto ... Wahru..
Belege erfassen
Belege bezahlen " Konta Q. Kentoname Q Belegnummer Q
Zahlungen erstellen Uberweisung 99999 Differenz Liefer... RE-1007 27.02.2025 EUR
Zahlungen ausfiihren Uberweisung 99999  Differenz.Liefer... 250M000364 31.01.2025 EUR
Vorerfassung libertragen ~ . )
ﬂheme\sung 99999  Differenz Liefer. . R86392 07.02.202% EUR
Status & Verarbeiten
Uberweisung 99999 Differenz Liefer.. 280081 15112024 25112024 EUR
Ubertragen
Uberweisung 99999 Differenz.Liefer... 280081 15112024 25112024 EUR
Uberweisung 99999 Differenz Liefer... 471102 15112024 15122025 EUR
Uberweisung 99999 Differenz Liefer... 471102 15112024 15122025 EUR
Uberweisung 99999 Differenz Liefer... 471102 15112024 15122025 EUR
Archiv Uberweisung 99999 Differenz Liefer... 471102 15112024 15122025 EUR
Kontakte & Konten
Services
Einstellungen

AnschlieBend koénnen Sie unter ,Zahlungen ausfiihren” die Zahlungen tber ihren Bankzugang ausfiihren.

Zahlungen werden automatisch mit dem Beleg verknlpft und dokumentiert.
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Belege libertragen
Sobald Ihre Belege vollstandig vorerfasst sind, werden diese je nach Konfiguration automatisch an uns
Ubertragen. Alternativ Gbergeben Sie die Belege manuell, oder wir holen sie ab.

Dichter AG | Belegmanagement CEEID  close Belegmanagement x
«  Belege > Ubertragen
Datenquellen pritlen A £ [7] Verbucht und Archiviert
Ubersicht Datenguellen " -
Beleghub Ubertragen HI ]
i Analy Dat Brutto  Erstellt Zahlstati
Daten abrufen nalyse um  Br rstellt am status VehereFlter v 125712 & < 3 »
Daten importiessn Alle Alle Alle Alle Alle Alle -bis-  Alle Alle
Bankkonten Dokume... Bearbeitungssta.. Belegnummer 1 Konto Kontoname Gegenkonto  Datum 1 wahru... Brutto
Belege erfassen
Belegnummer @ Konto Q  Kontoname Q
Belege bezahlen ~
Vorerfassung iibertragen ~ Lo UNBEARBEIT..  2021-1001 69999 Differenzen Kundenkanten 9999 17022021  EUR 232,05
Status & Verarbeiten 6o ABGESCHLOS.. 123123123 69999  Differenzen Kundenkonten 9999 01.012022 EUR 50,00
Ubertragen e ABGESCHLOS.. RE-1 70800 Telekom Deutschland GmbH 6805 02022023 EUR 50,00
G0 ABGESCHLOS...  1231321dfgdfgdgl 71000 Lieferant 2 9999 20022023 EUR 190,00
oo ABGESCHLOS.. 1231231321321 99999 Differenz Lieferantenkanten 9999 28022023 EUR 150,00
B0 UNBEARBEIT..  42-21 69999 Differenzen Kundenkanten 8300 14122023 EUR 6,90
B0 UNBEARBEIT.. 4222 69999 Differenzen Kundenkonten Aufteilung 14122023 EUR 58150
BOo UNBEARBEIT... 42-23 69999  Differenzen Kundenkonten Aufteilung 14322023 EUR 690,00
arch B0 UNBEARBEIT..  42-24 69999 Differenzen Kundenkanten Aufteilung 14122023 EUR 297,00
rchiv
Kontakte & Konten mo UNBEARBEIT.. 4225 69999 Differenzen Kundenkonten Aufteilung 14122023 EUR 396,00
Services mo UNBEARBEIT.. 4226 69999  Differenzen Kundenkonten Aufteilung 14122023 EUR 68310
Einstellungen

Damit haben Sie den letzten Schritt im neuen Belegmanagement erfolgreich abgeschlossen.
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